ANEXO 11

REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIOS

UniRV - UNIVERSIDADE DE RIO VERDE
NUCLEO DE ESTAGIO DA FACULDADE DE ARQUITETURAE
URBANISMO

TITULO |
NATUREZA E OBJETIVO

Art. 1° Os estagios curriculares supervisionados previstos na Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional 9394/96, art. 82 e seu paragrafo unico, regulamentados pela Lei n°
11.788 de 25 de setembro de 2008, constituem um conjunto de atividades de
aprendizagem profissional e cultural proporcionadas ao estudante pela participacdo em
situacOes reais da vida e de seu meio, realizado sob coordenacdo da Universidade.
Paragrafo Unico: As modalidades de estagio e seus procedimentos estdo contemplados
no Projeto Pedagogico do curso de Arquitetura e Urbanismo da UniRV - Universidade
de Rio Verde.

Art. 2° O estagio na Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da UniRV — Universidade de

Rio Verde tem as seguintes modalidades:

a) Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério: a carga horaria exigida consta na
matriz curricular e as diretrizes estdo regulamentadas no Projeto Pedagdgico do curso de
Arquitetura e Urbanismo em consonancia com o Regulamento Geral de Estagio e
Préaticas de Ensino da UniRV - Universidade de Rio Verde.

b) Estdgio Curricular Supervisionado N&o Obrigatério: as diretrizes estdo
regulamentadas no Projeto Pedagdgico do curso de Arquitetura e Urbanismo em
consonancia com o Regulamento Geral de Estagio e Praticas de Ensino da UniRV -

Universidade de Rio Verde e legislacdo vigente.

Art. 3° Para realizar as modalidades de Estagio Curricular Supervisionado N&o-
Obrigatorio e Obrigatério o estudante deve estar regularmente matriculado e

frequentando efetivamente o curso de Arquitetura e Urbanismo. E ainda, o estagio deve



ser realizado em &rea compativel com o curso, sendo expressamente vedado o exercicio
de qualquer outra atividade ndo relacionada a sua &rea de formacdo ou competéncia

profissional conforme a lei.

Art 4° - O Estégio Curricular Supervisionado do curso de Arquitetura e Urbanismo
deverd ser desenvolvido em éareas de formacdo profissional especificas do curso,

avaliadas e aprovadas pelo Coordenador de Estagio.

Art. 5° - O Estagio Curricular Supervisionado N&o Obrigatério é uma atividade inserida
no processo de aprendizagem, com a finalidade de complementar a formagéo
profissional, de carater opcional, pode ser considerada como atividade complementar e
inicia-se a partir do quinto periodo curricular.

Paragrafo unico - O Estagio Curricular Supervisionado N&o Obrigatorio podera ser
realizado na prépria IES ou fora de suas dependéncias, sempre sob a supervisdo da
Coordenacdo de Estagios da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da UniRV. O
Estagio Curricular Supervisionado N&o Obrigatorio, quando realizado dentro da
Instituicdo ou nucleo da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo, podera ser realizado

desde o primeiro periodo curricular.

Art. 6° A realizacdo de estagios por parte do estudante ndo acarreta vinculo de qualquer
natureza, além do previsto neste Regulamento, mesmo que receba bolsa ou outra forma

de contraprestacdo que venha a ser acordada pela concedente do estagio.

TITULO 2
CAMPO DE ESTAGIOS

Art. 7° - Constituem campos de estagios as unidades de direito publico e/ou privado, 0s
6rgaos da administracdo publica, as instituicdes de ensino e/ou pesquisa, as unidades da
UniRV — Universidade de Rio Verde e a comunidade em geral, desde que apresentem

condicdes para:

| - planejamento e execucdo das atividades de estagio;
Il - aprofundamento dos conhecimentos teorico-praticos de campo especifico de
trabalho;

I11 - vivéncia efetiva de situagdes reais da vida e trabalho em campo profissional;



IV — aceitagdo das condicOes de orientacdo, supervisdo e avaliacdo das atividades de
estagio;

V — acatamento das normas disciplinares dos estagios curriculares supervisionados da
Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da UniRV.

VI — Atividades compativeis com as atribuicGes privativas de Arquitetos e Urbanistas,
conforme resolucdo n° 51 do Conselho de Arquitetura e Urbanismo — CAU.

Art. 8° - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério do curso de Arquitetura e
Urbanismo podera ser desenvolvido pelo estudante em seu local de trabalho, desde que
seja em atividades ou funcdo relacionada as areas de formacdo profissional, aprovado

pela coordenacdo de estagios. A efetivacdo deste artigo se dara quando:

| — houver vinculo empregaticio do estudante;
Il — houver concordancia da instituicdo de direito publico e/ou privado em cumprir as
normas do Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado do curso de Arquitetura e

Urbanismo.

Art. 9° Para estabelecimento de convénio ou acordo de cooperacdo de estagio sera
considerado pela UniRV - Universidade de Rio Verde, em relagcdo a unidade concedente

de estéagios:

| - existéncia e disponibilidade de infra-estruturas fisica, material e de recursos humanos;
Il - aceitacdo das condicdes de orientacdo e avaliacdo da UniRV - Universidade de Rio
Verde;

Il - anuéncia e acatamento as normas dos estagios da UniRV - Universidade de Rio
Verde;

IV - formalizacdo de instrumentos juridicos celebrados entre o estudante, a Universidade
e a unidade concedente;

V - existéncia no quadro de pessoal de um Supervisor de Campo, observadas as normas

da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo e legislacédo vigente.

TITULO 111
INSTRUMENTOS JURIDICOS



Art. 10 - A relacdo entre a UniRV - Universidade de Rio Verde e a unidade concedente
sera firmada diretamente entre as partes atraves de convénio ou acordo de cooperacao,

com o objetivo de estabelecer campos de estagios para os estudantes da Instituicéo.

Art. 11 - A realizacdo do estagio curricular supervisionado dar-se-4 mediante Termo de
Compromisso de Estagio celebrado entre o estudante e a unidade concedente com
interveniéncia obrigatdria da Universidade, no qual serdo definidas as condi¢Bes para a
realizacdo, constando mencdo expressa ao convénio e/ou acordo de cooperacao
respectivo.

§ 1° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio e Ndo Obrigatério, s6 poderdo ser
realizados mediante a contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, em favor do
estagiario pela unidade concedente, e no caso de estagio obrigatorio, alternativamente,
pela UniRV - Universidade de Rio Verde, constando, obrigatoriamente, o nimero da
apolice e o nome da seguradora no Termo de Compromisso de Estagio.

§ 2° E parte integrante do Termo de Compromisso de Estagio, o Plano de Estagio com

descricdo sucinta de todas as atividades a serem desenvolvidas pelo estudante.

TITULO IV
REALIZACAO DE ESTAGIOS

Art. 12 - Aprovado o campo e 0 supervisor de campo do Estagio Curricular
Supervisionado, o académico devera providenciar o0 Termo de Compromisso de Estagio
e as assinaturas.

8§ 1°. O Termo de Compromisso de Estégio sera assinado pela coordenagéo do Nucleo de
Estagios da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo, estagiario, representante da unidade
concedente e Nucleo Geral de Estagios e Préaticas de Ensino.

§ 2° O Termo de Compromisso de Estagio serd impresso em trés vias, destinadas a

unidade concedente, ao estagiario e a Faculdade de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 13 - Obrigacdes do académico diante do Estagio Supervisionado:

| — buscar uma unidade concedente conveniada com a UniRV- Universidade de Rio
Verde. Caso a unidade concedente ndo seja conveniada a UniRV, recorrer ao Nucleo de
Estéagio da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo para realizagdo da parceria;

Il — preencher o Termo de Compromisso de Estagio e o Plano de Estagio;

I11 — obter assinaturas no Termo de Compromisso de Estagio e encaminhar ao Nucleo de

Estagios da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo;



IV — executar as atividades previstas em seu Plano de Estagio;

V — obedecer as normas estabelecidas pela Unidade Concedente;

VI — aceitar as determinagbes do Supervisor de Campo, bem como as normas e
regulamentos do estéagio;

VIl — apresentar relatorio final de estagios, controle de presenca e ficha de avaliagdo,
assinadas pelo Supervisor de Campo a coordenacdo do Ndcleo de Estagios da Faculdade

de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 14 - O descumprimento dos Art. 12 e 13 implica o indeferimento automatico a

formalizacdo do estagio curricular supervisionado.

TITULO V
CARGA HORARIA

Art. 15 - A disciplina Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em Arquitetura e
Urbanismo terd uma carga-horéaria total de 160 horas, distribuida em dois periodos

letivos: 9° e 10°, com carga horaria conforme matriz curricular.

Art. 16 - A carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio deve ser

cumprida dentro do periodo letivo regular.

Art. 17 - Conforme o 8§ 3° do artigo 2° da Lei 11.788/2008, as atividades de extensdo, de
monitoria e de iniciacdo cientifica na educacao superior, desenvolvidas pelo estudante
poderdo ser equiparadas ao estagio curricular supervisionado. O estudante do curso de
Arquitetura e Urbanismo poderd completar parte ou totalmente a carga horaria minima
prevista do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério com a participacdo ou
conducdo de pesquisa cientifica, elaboracdo de projetos de extensao, sob a orientacédo de
um professor da area ou afins lotado na Faculdade de Arquitetura e Urbanismo,
mediante pedido formalizado a Coordenacdo de Estagios e aprovado pelo Conselho da

Faculdade.

Art. 18. A carga horéaria e o periodo de vigéncia do Estagio Curricular Supervisionado
Nédo Obrigatério deverdo ser acordados entre o estagiario, a unidade concedente e a

Faculdade de Arquitetura e Urbanismo, obedecida a legislacao vigente.



Art. 19 - Podera ocorrer carga horaria diferenciada em caso de Estagio de Imerséo.

Pardgrafo Unico. Estdgio de Imersdo é aquele realizado sem concomitancia com as
atividades curriculares previstas no Calendario Escolar e cuja natureza exige
concentragdo do estudante no desenvolvimento da aprendizagem profissional e cultural,
em local, via de regra, diverso do seu domicilio, ficando impossibilitada a Instituicdo de

Ensino de monitorar e controlar a jornada semanal de estagio.

TITULO VI
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

Art. 20 - Da organizacdo administrativa dos estagios participam:

| - Coordenacdo do Nucleo Geral de Estagios e Préaticas de Ensino da Prd-Reitoria de
Graduacao;

I - Conselho da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo

[11 — Diregéo da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo

IV - Coordenacao de Estagios da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo

Art. 21 - Compete a Coordenacdo de Estagios da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo
da UniRV - Universidade de Rio Verde:

| - elaborar o regulamento de estagios, encaminhando-os ao Conselho da Faculdade para
aprovacao;

Il - definir, em conjunto com Nucleo Geral de Estagios e Préaticas de Ensino, as
diferentes possibilidades de campos de estagio, a fim de que sejam formalizados os
convénios e/ou acordos de cooperacdo para o desenvolvimento de estagios, mantendo
um banco de dados atualizados;

I11 — prover apoio para a formalizacao e realizacdo dos estagios;

IV - coordenar o planejamento, a execucdo e a avaliagdo das atividades pertinentes aos
estagios, com os Supervisores de Campo;

V - orientar os estudantes na escolha da area e campo de estagio;

VI - organizar, a cada periodo de estdgio curricular supervisionado obrigatorio, 0s
campos e 0s estagiarios;

VIl - encaminhar ao Conselho da Faculdade a programacéo, o sistema de organizagao e
desenvolvimento do estégio curricular supervisionado obrigatorio para aprovagéo;

VIl — caso a unidade concedente exija a apresentacdo de uma carta de solicitacdo de

estagio ao aluno, realizar o envio da mesma;



IX - avaliar os relatérios circunstanciados com noticia de indicio de desvirtuamento do
estagio emitidos pelos supervisores de campo e encaminhar ao Nucleo Geral de Estagios
e Préticas de Ensino, apds anélise do diretor da Faculdade;

X - validar o relatério final do estagio entregue pelo aluno e avaliado pelo supervisor
local de estagio objetivando a confirmacéo das atividades desenvolvidas e o nimero de
horas estagiadas pelo aluno;

X — zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas no regulamento e manual de

estagios.

Art. 22 - Compete a Direcdo da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo:

| - prover apoio logistico e recursos humanos para a formalizagdo e realizagdo dos
estagios;
Il — verificar se o aluno esta regularmente matriculado e frequientando o curso,

semestralmente.

Art. 23 - Compete ao Conselho da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo:

| - estabelecer diretrizes para o estagio curricular supervisionado obrigatorio e ndo
obrigatorio;

Il - aprovar o regulamento e manual de estagios e encaminha-los ao Nucleo Geral de
Estagios e Praticas de Ensino;

I1l - aprovar a programacdo do estagio curricular supervisionado obrigatorio,

semestralmente;

Art. 24 — A Faculdade de Arquitetura e Urbanismo devera indicar para a coordenacao de
estdgios um professor do seu quadro docente, seja por eleicdo ou escolha mediante

aprovacdo do Conselho da Faculdade.

TITULO VIII
PROGRAMACAO DE ESTAGIOS

Art. 27 - A programacdo do estagio curricular supervisionado obrigatorio deve ser
elaborada até o final do semestre letivo anterior ao inicio do estagio, pelo coordenador
de estagios, observando as peculiaridades do mesmo e encaminhéa-la ao Nucleo Geral de

Estagios e Praticas de Ensino.



Pardgrafo Unico. Respeitadas as caracteristicas do estagio curricular supervisionado

obrigatorio, devem constar da programagdo, no minimo, 0s seguintes elementos:

| — estimativa provavel de estagiarios para o periodo;

Il - distribuicdo de estagiarios por professor orientador;
Il — as &reas de atuacéo;

IV — 0s campos de estagios;

V — periodo de realizacdo.

TITULO IX
ORIENTACAO DOS ESTAGIOS

Art. 25 - A orientacdo de estagios compreende o acompanhamento do estudante no
desenvolvimento de suas atividades, de forma a permitir o melhor desempenho nas

acOes pertinentes a realidade da formacéo profissional.

Art. 26 — O aluno do Estagio Supervisionado Curricular Obrigatorio serd assistido por

um supervisor de campo na unidade concedente.

Art. 27 — O Superviso de Campo devera ser um profissional qualificado da area e
atividade, com funcdo de garantir o aprendizado do aluno na associacdo da teoria com a

pratica.

TITULO X
AVALIACAO

Art. 28 — A avaliacdo do Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério e Nao-

Obrigatorio serd de competéncia do Supervisor de Campo de Estagio;

Art. 29 — Compete ao Supervisor de Campo:

| —avaliar o estagiario quanto ao desempenho profissional, preencher e assinar a ficha de
Avaliacdo Final do Estéagio de acordo com os itens discriminados no anexo |,

Il —inserir o relatério em um envelope lacrado e nessa ordem disponibiliza-lo ao aluno
para que o mesmo o encaminhe a coordenacgdo do Ndcleo de Estagios da Faculdade de

Arquitetura e Urbanismo;



I11 —assinar o relatorio de presencas do estagiario.

TITULO XI
NORMAS PARA ELABORACAO DE RELATORIO FINAL DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 30 — Ao final do estagio e em data estabelecida no calendario escolar, o aluno deve
apresentar relatorio de atividades desenvolvidas no estagio, elaborado de forma clara,
concisa e objetiva e de comum acordo com o supervisor de campo. O relatorio devera
ser impresso em folhas de papel de formato A4. Todo o texto deve ser produzido em
letra “Times New Roman”, tamanho 12, espagamento 1,5, margem superior ¢ esquerda

de 3 cm e margem inferior e direita de 2 cm.

Art. 31 — O relatério deve conter: 1) Capa; Il) Introducdo (objetivos, informacgdes do

local de estagio, periodo de estagio); I11) Atividades desenvolvidas (anexo II).

TITULO XI
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 30 — O Estéagio Curricular Supervisionado Obrigatorio e Ndo Obrigatério do curso

de Arquitetura e Urbanismo deverao ser realizados individualmente.

Art. 31 - Poderdo ser invalidados os estagios da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo

que ferirem este regulamento, o manual de estagios e a legislacdo pertinente.

Art. 32 - Os casos omissos do presente regulamento serdo resolvidos pela Coordenacgéo
de estagios, direcdo da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo, Nucleo Geral de Estagios

e Préticas de Ensino e ou instancias institucionais superiores, quando for o caso.



FICHA DE AVALIACAO FINAL

Estagiério:

Empresa:

Area do estagio:

Supervisor de Campo:

Inicio do Estagio: / / Término do Estégio: /

Horas Totais Cumpridas:

Modalidade: ( ) obrigatério () ndo-obrigatério

FATORES DE DESEMPENHO DO ESTAGIARIO - AVALIACAO

Conhecimento: conhecimentos tedrico e pratico demonstrados no cumprimento das

tarefas propostas.

Trabalho: considerar a qualidade do trabalho e o volume de atividades cumpridas dentro

do tempo previsto.

Criatividade: capacidade de sugerir, projetar e executar modificagdes ou inovagoes na

area de estagio.

Interesse: disposicdo demonstrada para realizar as tarefas propostas.

Iniciativa: desempenho das atividades de estagio sem dependéncia de colegas.

Assiduidade: cumprimento do horario e das atividades estipuladas para a realizacdo das

atividades no periodo previsto.

Disciplina: obediéncia e observancia das normas e regulamentos da empresa quanto ao

sigilo das tarefas a ele confiadas.

Cooperacao: disposicao para integracdo e atendimento de atividades solicitadas por

colegas ou superiores.

Responsabilidade: zelo pelos instrumentos, equipamentos, materiais e instalaces de

propriedade da empresa, que lhe forem confiados.

Sociabilidade: integracdo com os funcionarios e supervisores no ambiente de trabalho

Nota Final

Observacdo: Cada item tem o valor maximo de 1,0 ponto, totalizando 10,0 pontos. Preencher

este formulario e devolver em envelope fechado, via estagiério.

Observacdes/Sugestdes:

Carimbo e assinatura por extenso

Assinatura do Supervisor de Campo Data: /

10



	Art. 28 – A avaliação do Estágio Supervisionado Curricular Obrigatório e Não-Obrigatório será de competência do Supervisor de Campo de Estágio;

